YASAR UNIVERSITESI
ELEKTRIK ve ELEKTRONIK MUHENDISLiGI BOLUMU
ZORUNLU STAJ KILAVUZU

TANIM:
iizere zorunlu staji yapmakla yiikiimliidiirler. Yasar Universitesi Elektrik ve Elektronik
Miihendisligi 6grencilerinin tercihen 2. Sinifin veya 3. Sinifin bitiminde 30 is giinliik staj
yapmalari, staj defterlerini doldurmalari, belirlenen kriterlere uygun bir staj raporu yazmalari
ve bir sunum yapmalar1 beklenmektedir. Zorunlu staji yapabilmek igin 6grencinin 1SG 9110 is
Sagligi ve Giivenligi | dersini basarmis olmasi kosulu aranir.

STAJIN AMACI:

Yasar Universitesi Elektrik ve Elektronik Miihendisligi Béliimiinde vyiiriitiilen staj
derslerinin amaci, 6grencilerin 6grenim siireleri icinde kazandiklar1 teorik ve deneysel bilgi ve
deneyimlerini pekistirmek, mesleki ve etik sorumluluk bilincini olusturmak, ¢ok disiplinle
takimlarda etkin bi¢cimde c¢alisabilme becerisini kazanmak, proje ve risk yonetimini uygulamali
gormek ile miihendislik uygulamalarinin evrensel ve toplumsal boyutlarda etkilerini

anlamalarini saglamaktir.

STAJ TURLERI VE SURELERI:

Elektrik ve Elektronik Miihendisligi boliimii miifredatinda 30 is giinliik 1 adet zorunlu
staj dersi (EEE 4811 Staj) yer almaktadir. Resmi tatil guinleri staj suresine dahil edilmez. Staj
suresinin kesintisiz devam etmesi zorunludur. Resmi tatiller bu kapsamda degerlendirilmez.

Cumartesi giinii is kanununda mesai giinii kabul edilmekle birlikte birgok firma hafta
ici birer saat caligma siiresini uzatarak hafta sonu calismamaktadir. Cumartesi tam giin ve tiim
personeli ile caligan firmalarda staj yapan Ogrenciler icin Cumartesi gunu staj stiresinden
sayilir. Bu kosulu saglayan 6grencilerden Firmanin Insan Kaynaklar: biriminden firmanim

tiim ¢alisanlari ile ve tam bir mesai giinii ¢alistigini belirten resmi bir yazi getirmeleri istenir.

Mezuniyet asamasindaki 6grenciler yaz okulunda veya egitimlerinin son doneminde
staj yapabilirler.
e Yaz okulunda sadece 1 AKTS iicreti ile staj dersine kayitlanan 6grenci 7 haftalik
yaz okulu doneminde kesintisiz staj yapabilir.
e Egitiminin son doneminde (dénem bitiminde direk mezun olma kosulunu
saglayan) 6grenci ders programinda minimum 2.5-3 is giinii boslugu varsa 14

haftalik donem siiresince stajini yapabilir.



STAJ DEGERLENDIRMESI
8 AKTS’lik EEE 4811 kodlu Staj dersine stajin1 yapmis 6grenciler kayitlanabilir. Ders
basarili (S) / basarisiz (U) notlar ile degerlendirilir.

STAJ YAPILABILECEK FIRMALAR:

Stajlar Kamu ve Ozel isyerlerinde yapilir. Staj komisyonunca uygun goriiliip
onaylanmayan bir igyerinde yapilacak calisma, staj caligmasi olarak kabul edilmez ve
degerlendirilmez. Bir kurumda staj yapilabilmesi i¢in 6grencinin ¢alisacagi birimde en az g
adet mithendis olmast sart1 aranir. Multidispliner ortamlarda ¢alismay1 deneyimleyebilmesi
icin ise bu mihendislerden en az birisinin Elektrik—Elektronik, Elektrik veya Elektronik
Mduhendisi disinda baska disiplinlerden olmast sarti oncelikli olarak aramiwr. Eger staj
yapilacak yerdeki biitlin miihendislerin Elektrik—Elektronik, Elektrik veya Elektronik
Mihendisi olmas1 durumunda, staj yapilacak birimde en az bir teknisyen olmast sartt aranir.

Ogrenci staja basladiktan sonra staj koordinatdriiniin onay almadan staj yeri ve

tarihinde degisiklik yapamaz.

STAJ ONCESI YAPILMASI GEREKENLER:

Ogrencilerin kendi imkédnlar ile staj yeri bulmalar1 gerekmektedir. Yasar Holding
Sirketlerinin Yasar Universitesi ogrencilerine ayirdign kontenjanlar ile diger kurum ve
kuruluslardan gelen bilgileri Universitemiz Kariyer Merkezi béliim staj sorumlularina iletmekte
ve bu bilgiler genelde 3ncii sinif 6grencilerine boliim zorunlu derslerinde online.yasar.edu.tr

(moddle) platformu tizerinden duyurulmaktadr.

Staj yerinden kabul alan ve tarih aralig1 netlesen 6grenciler 6nce bu bilgiyi boliim staj
sorumlu ile paylasarak yer ve tarih icin onay almalidir. Bu nedenle NOT-2’de belirtilen
zamanlamaya uymaniz gerekli ve zorunludur. staj.yasar.edu.tr adresinden yapacaginiz
basvuru iki asamadan olusur. Once béliim staj sorumlusunun sézkonusu basvuruyu onaylamasi
ile olusan pdf dokiimanin bastirip firmaya gidilerek onaylatilmasi beklenmektedir. ikinci
asamada bu firma onayli belgenin yeniden sisteme yiiklenmesi gerekmektedir. Bolim staj
sorumlusu bu onayli belgeyi de goriip ikinci onayr verdigi an, basvurunuz artik Mezunlar ve
Kariyer Merkezi’ne ulagsmaktadir. Bu asamadan sonraki siiregler ile ilgili sorulariniz i¢in

kariyermerkezi@yasar.edu.tr ile iletisime gegebilirsiniz.

Staj SGK’s1 Universitemiz tarafindan 6grencilerin beyan ettigi zaman aralig1 icin
yapilmakta ve stajin baslamina 1-2 giin kala 6grencilerin @stu.yasar.edu.tr uzantili mail
adreslerinize génderilmektedir.



NOT-1: Kurum size staj siresi icin asgari Ucretin 1/3 miktarim yasal olarak 6demek
durumundadir. Bazi kurumlar bu {icreti 6demekte, bazilar1 ise 6dememektedir. Sizin staj
yapacagiiz yer bu iicreti size ddiyecek ise, kuruma ait banka hesap nuimarasi bilgisi bagvuru
formunda mutlaka yazilmalidir. YOK bize staj yapan ogrencilerimize 6denen (cretleri
gonderdigi zaman, Universitemiz de elindeki bu bilgiler dogrultusunda sizin staj yaptigimiz
kuruma bu tcretleri iade etmektedir.

NOT-2: Basvurunuzun bolim staj sorumlusu tarafindan onayt ile staja baslayacaginiz tarih

arasinda_ minimum_15 giin (ya da 10 is giinii) olmas bir zorunluluktur. Zamanlamay: buna

gore yapmak ogrencinin sorumlulugundanir.

STAJ SURESINCE YAPILMASI GEREKENLER:

Staj defteri doldurulmaya baslanmadan 6nce defterin ikinci sayfasinda yer alan “Stajyer
Bilgilendirme Formu” dikkatlice okunmalidir. Staj siiresince gordiikleri, yaptiklari,
ogrendikleri bilgi ve tecrubelerini kriterlere uygun sekilde staj defterine (Turkge olabilir)
yazmalar1 ve staj yaptiklar: kuruma onaylatarak boliime teslim etmeleri gerekmektedir. Defter
doldurulurken ¢aligilan haftanin tarihi, calisilan saatler ve yapilan isler eksiksiz yazilmalidir.
Ayrica kuruma onaylatilmas: istenmeyen Ingilizce olarak hazirlanmis bir sunum ve rapor
hazirlamalar1 beklenmektedir.

Raporun ve sunumun temel amaci, dgrencinin sistemi bir biitiin olarak gozlemlemesi,
sistemin bilesenlerini ve bilesenler arasindaki iliskiyi Elektrik ve Elektronik Miuhendisi
perspektifi ve genel mithendislik bakis agisi ile ele alabildigini géstermesini saglamaktir.

Staj defterinin son sayfasinda bulunan “ Staj Hakkinda Genel Degerlendirme Formu”
stajyer 6grenci tarafindan doldurulmalidir. Bu boéliimde yapilan stajin ne denli yararl oldugu,

nelerin 6grenildigi, varsa kurumla ilgili elestirilere de yer verilerek agiklanmalidir.

ISE DEVAM:

Kisa bir siireyi kapsayan staj doneminde, ise devamlilik esastir. Bu siire i¢inde giinliik
izin alinamaz. Tam tesekkiillii hastane veya saglik ocagindan rapor alinmadikga, hastalik
nedeniyle ise devamsizlik yapilamaz. Raporlu olarak isten uzak kalinan siire toplam 2 is gliniini
ast181 takdirde, stajin bu siire kadar uzatilmasi gerekir. Aksi takdirde staj gegersiz ve basarisiz

sayilir.

STAJ SONRASINDA YAPILMASI GEREKENLER ve DEGERLENDIRME SURECI:
Yaz aylarinda stajin1 yapip tamamlamis 6grenciler, takip eden yariyilin kayit haftasinda
staj dersine EEE 4811 kayit olmalidir.

Staj defterleri Ekle-Birak Haftasinin sonuna kadar staj koordinatoriine teslim
edilmelidir.



Ingilizce olarak hazirlanan sunum ve raporu ilan edilen tarihe kadar derse ait
online.yasar.edu.tr sitesine yluklemek ve buradan ilan edilecek tarihi takip ederek belirtilen
giin ve saatte sunum yapmalart  gerekmektedir. Sunum ve rapor igin
http://eee.yasar.edu.tr adresine konan taslaklar format ve icerik olarak  kullanilmak

zorundadur.

Defter, rapor ve sunum teslimi ile sunumun yapilmasi siireglerini takip etmek tamamen
ogrencinin sorumlulugudur. Zamanmda teslim edilmeyen dokumanlar veya yapilmayan
sunum ‘U’ yani basarisiz olarak degerlendirilmektedir. ‘U’ notu alan &grenciye Bahar
Yariyilinda eksiklerini tamamlama ve mevcut staj ile dersi basarma sansi verilmistir. Bahar

yariliyinda da geregini yapmayan 6grenci yeniden staj yapmak zorundadir.

Staj defteri, rapor ve sunumun degerlendirme ve varsa diizeltme istenme takvimi
online.yasar.edu.tr sitesinde duyurulacaktir. Belirtilen kriterlere uygun olarak hazirlanmis
defter ve rapor sunanlar ayni siteden yapilacak duyuru ile sunuma cagrilirlar. Staj sunumlari
boliim hocalarindan olusan jiiri karsisinda yapilir. Staj dersinin son degerlendirmesi ve S/U
notlarinin verilmesi, Bolum Akademik Kurulu karariyla gerceklesir.

YAZ STAJI iLE iLGILI DIGER ESASLAR:
Staj siiresinin kurs, ders calismak vb. gibi faaliyetler ile gecirilmemesi gerekir.

Ogrencinin o kurumdaki teknik faaliyetlere katilmasi ve gdzlem yapmasi beklenir.

Staj ortaminda miihendislik zayif ise veya miihendislikle ilgili yapacak bir sey
bulamiyorsaniz, bunu staj yaptiginiz kurumdaki amirinize bildirmeniz ve bu problemi ¢6zmeniz
gerekir. Eger sorunlar ¢dziilmiiyorsa, yeni bir staj yeri bulmakla yiikiimliisiiniiz. Iyi bir staj yeri

bulmak sorumlulugu da, basarisiz bir stajin temel sorumlulugu da staj1 yapan 6grenciye aittir.

Diizgiin bir formatta, kapsamli ve anlagsilir rapor hazirlayabilmek miihendisligin temel
ilkesidir. Yaz staj raporlar1 6grenciler igin bu konuda bir ilk deneyimdir. Bu yiizden raporlar
icerik, kullanilan dil, sunus ve rapor hazirlamadaki titizlik agilarindan dikkatlice incelenir.

Erasmus programi dahilinde Ogrenci Staj hareketliligi kapsaminda staj yapmak
miimkiindiir. Ayrintili bilgi icin “http://erasmus.yasar.edu.tr/student-

mobility/student- placement/ ” internet sayfasina bakabilirsiniz. Yurt disinda staj yapan

ogrenci, staj tarihlerinde s6z konusu iilkede oldugunu kanitlamakla yiikiimliidiir.

Cift anadal programi yapan 6g8rencilerin ikinci anadal programinda ilave stajlar1 varsa,
bu staj ikinci anadal yapilan boliimiin Boliim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Yandal
programi kapsaminda olan Ogrenciler ikinci dali ile ilgili staj yapmak zorunda degildirler.
(Yasar Universitesi Staj Yonergesi — Ozel Kosullar - MADDE 18)
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